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	No.BO.16.4.2-V0 Borang Keluar Masuk Barang

27 Agustus 2024



Dengan ini menerangkan bahwa barang-barang berikut ini telah diperiksa dan diijinkan untuk :

	
	MASUK  
	Tanggal :
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	KELUAR 
	Tanggal :
	
	

	
	
	
	
	
	

	*) Beri tanda √ pada kolom Masuk atau Keluar sesuai proses yang sedang berlangsung.

	

	Jelaskan untuk keperluan apa barang tersebut keluar atau masuk :



	No
	Nama Barang 
	Jumlah
	Keterangan

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	


Aturan Keluar-Masuk Barang :

1. Keluar masuk barang di kampus Politeknik Negeri Batam harus dilengkapi dengan surat jalan dari pengirim barang.
2. Pengamanan Dalam memeriksa kesesuaian barang yang masuk dan keluar sesuai dengan surat jalan.
3. Untuk barang keluar dan akan masuk lagi dilengkapi otorisasi barang keluar dan otorisasi barang masuk, sedangkan untuk barang keluar dan tidak masuk lagi hanya dilengkapi otorisasi barang keluar. 
*) Penanggungjawab barang mengisi borang keluar masuk atas persetujuan SBUM dengan melampirkan surat jalan
4. Barang yang keluar masuk tidak dikategorikan barang-barang terlarang dan berbahaya serta tidak melanggar aturan hukum yang berlaku.

	Otorisasi barang keluar

	Diperiksa dan Diijinkan Oleh :
	Penanggungjawab Barang

	Nama                  :
	 
	Nama                               :
	 

	Bagian/Unit      :
	 
	Bagian/Unit/Instansi :
	 

	Jabatan               :
	 
	Jabatan                            :
	 

	Tanggal              :
	 
	No. Telp/HP.                  :
	 

	Tandatangan    :

	Tandatangan                  :

	
	

	
	

	Otorisasi barang masuk

	Diperiksa dan Diijinkan Oleh :
	Penanggungjawab Barang

	Nama                  :
	 
	Nama                               :
	 

	Bagian/Unit      :
	 
	Bagian/Unit/Instansi :
	 

	Jabatan               :
	 
	Jabatan                            :
	 

	Tanggal              :
	 
	No. Telp/HP.                  :
	 

	Tandatangan    : 

	Tandatangan                  :
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